Guia da documentacgao contratual
que deve instruir os procedimentos

de ajuste direto (regime geral) e consulta prévia

| - Por parte da entidade promotora (entidade adjudicante)

Documentos obrigatérios (alineas a) e b) do n.2 1 artigo 40.2 do CCP)
1.1 - O convite a apresentagdo de proposta(s)

e

1.2 - O caderno de encargos

Estes documentos devem ser enviados através de meios eletrdnicos, ndo sendo obrigatdria a
utilizagdo de plataforma eletrénica (artigo 115.2, n2 4 do CCP)

1.1 - O Convite (artigo 115.2 do CCP, n2s 1 e 2)

1. No caso de um ajuste direto (regime geral), o convite a apresentacdao de proposta deve
indicar';

a) A identificagdo do procedimento e da entidade adjudicante;

b) O 6rgao que tomou a decisdao de contratar (e, no caso de esta ter sido tomada no uso de
delegacdo ou subdelegacao de competéncia, a qualidade em que aquele decidiu, com mencdo
das decisGes de delegacdo ou subdelegacao e do local da respectiva publicagao);

c) O fundamento da escolha do procedimento de consulta prévia ou de ajuste direto;
f) O prazo para a apresentagdo da proposta;

g) O modo de apresentacdo da proposta (através de meios eletrénicos, ndo sendo obrigatdria
a utilizagdo de plataforma eletrénica - artigo 115.2, n2 4 do CCP)

j) O prazo para a apresentacao, pelo adjudicatario, dos documentos de habilitacdo, que pode
ser até cinco dias, bem como o prazo a conceder pela entidade adjudicante para a supressdo de
irregularidades detetadas nos documentos apresentados.

2. No caso de uma consulta prévia, o convite deve indicar, além dos elementos elencados para
o0 ajuste direto, os seguintes:

a) Se as propostas apresentadas serdo objecto de negociagdo e, em caso afirmativo:

i) Quais os aspectos da execucdo do contrato a celebrar que a entidade adjudicante ndo esta
disposta a negociar;

ii) Se a negociacdo decorrera, parcial ou totalmente, por via electrdnica e os respectivos termos;

b) A modalidade do critério de adjudicacdo e os eventuais fatores e subfatores que o
densificam, ndo sendo, porém, necessario um modelo ou uma grelha de avaliacdo das
propostas. '




e ainda o critério de desempate na avaliagdo das propostas (artigo 74.2, n2 4)

1.2 - O caderno de encargos

O caderno de encargos é a peca do procedimento que contém as clausulas a incluir no contrato
a celebrar (artigo 42.9, n.21, do CCP). Nos casos de manifesta simplicidade das prestacdes que
constituem o objeto do contrato a celebrar, as cldusulas do caderno de encargos podem consistir
numa mera fixa¢do de especificagdes técnicas e numa referéncia a outros aspetos essenciais da
execucdo desse contrato, tais como o preco ou o prazo. (artigo 42.2, n2 1 e 2 do CCP).

Podem ser incluidos no caderno de encargos (artigo 42.2, n2 6 do CCP) aspetos da execugdo do
contrato, desde que relacionados com tal execu¢do, que podem dizer respeito a condigdes de
natureza social, ambiental, ou que se destinem a favorecer™:

a) A aplicagdo de medidas de promogdo da igualdade de género e da igualdade salarial no
trabalho;

b) O aumento da participagdo das mulheres no mercado de trabalho;

c) A conciliagdo da vida profissional com a vida familiar e pessoal de todos os trabalhadores
afetos a execugao do contrato;

d) A inclusdo de pessoas com deficiéncia no mercado de trabalho;

e) A valorizacdo da economia local e regional;

f) A promocdo da economia circular e dos circuitos curtos de distribuicado;

g) A promocao da sustentabilidade ambiental;

h) A valorizagdo de processos, produtos ou materiais inovadores;

i) A contribuicdo para a promocgado da inovagao ou de emprego cientifico ou qualificado;
j) A promocao de atividades culturais e a dinamizacdo de patriménio cultural;

k) A valorizacdo da contratacdo coletiva;

[) O combate ao trabalho precario.

Il - Por parte da entidade adjudicataria (fornecedor ou prestador de
servigos)

1.1 - A proposta
e

I1.2 - Os documentos de habilitagao

1.1 — A proposta (artigo 57.2, n2 1 do CCP)

A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

- Declara¢ao do anexo | ao CCPY (alinea a) do n.2 1 do artigo 579);




- Documentos que, em func¢do do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execucgao,
contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente se dispde a
contratar ou aos quais se vincule (alinea b) do n.2 1 do artigo 572);

- Quaisquer outros documentos que o concorrente considere indispensaveis para clarificar os
atributos da proposta.

1.2 - Os documentos de habilitagao (artigo 81.2 do CCP)

Nos procedimentos de formacdo de quaisquer contratos, o adjudicatario deve apresentar os
seguintes documentos de habilitagao:

- Declaragdo do anexo Il ao CCP";

- Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagGes previstas nas alineas b), d),
e) e h)don.21do artigo 55.2""

Modelo da Declara¢ao do Anexo |
(relativa a proposta)

1-... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, numero de identificagGo fiscal e sede), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execugao do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de... (designagcdo ou referéncia ao procedimento em causa) declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual
declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3): (indicar todos os documentos anexos a proposta)

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugao
do referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacdes
previstas non.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragGes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagao muito grave, nos termos do artigo
456.2 do Cadigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplica¢cdo da san¢do acessoria
de proibi¢do do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto
no artigo 81.2 do Cadigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
gue ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do
referido Cédigo. (*)

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao apresentacao dos documentos
solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
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caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenacao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a
qgual pode determinar a aplicacdo da sancao acesséria de privacao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicdvel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo 'a sua representada’.
(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo;

(4) A declaragdo e os documentos da proposta devem ser assinados pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar.

(*) Trata-se dos seguintes comprovativos: certiddo do registo criminal em como ndo foi
condenado por sentenga transitada em julgado; situagdo regularizada junto da Seguranca Social
e da Autoridade Tributdria.

Modelo da Declaragao do Anexo Il

(relativa a habilitag¢do)

1-... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, numero de identificagdo fiscal e sede), adjudicatario(a) no procedimento
de... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra,
qgue a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do
artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como endere¢o do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se
encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos
Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica a
caducidade da adjudicagao e constitui contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.¢
do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acessoria de
privacdao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.



... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicdvel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo 'a sua representada’.
(3) Acrescentar as informagbes necessdrias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo 'a sua representada’.

(5) A declaragdo e os documentos da proposta devem ser assinados pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar.

"Sem prejuizo do disposto no artigo 1282 do CCP, referente ao ajuste direto simplificado.
iS4 estdo referidas as alineas aplicaveis ao ajuste direto, regime geral

i Nos termos do artigo 74, n.2 12 do CCP, o critério de adjudica¢io é o da proposta economicamente
mais vantajosa, determinada através de uma das seguintes modalidades:

a) Multifator, de acordo com a qual o critério de adjudicagdo é densificado por um conjunto de fatores,
e eventuais subfatores, correspondentes a diversos aspetos da execuc¢do do contrato a celebrar;

b) Monofator, de acordo com a qual o critério de adjudicagdo é densificado por um fator
correspondente a um Unico aspeto da execugdo do contrato a celebrar, designadamente o preco.

v Recorde-se que o n2 4 da Resolugdo do Conselho de Ministros n.2 52-A/2020, de 1 de julho, que criou
o Programa Bairros Sauddveis, prevé o apoio a projetos que podem desenvolver-se segundo um ou
varios eixos:

a) —Saude

b) — Social (podendo recair neste eixo as alineas a) e d) do n2 6 do artigo 422 do CCP);

c) — Econdmico (podendo recair neste eixo as alineas d), e) e f) do n2 6 do artigo 422 do CCP);

d) — Ambiental (podendo recair neste eixo a alinea g) do n.2 6 do artigo 422 do CCP).

e) — Urbanistico.

V'O Anexo | ao CCP é um modelo de declaragao sob compromisso de honra em que o declarante, para
além de indicar os elementos da sua identificacdo, assume o compromisso de executar o contrato nos
seus termos e dos documentos que o integram, renuncia a foro especial, declara que ndo se encontra em
situacdo que constitua impedimento legal de celebrar contratos publicos, que conhece a responsabilidade
por falsas declaracdes e os fatores que conduzem a caducidade da adjudicacgao.

Vi Trata-se de uma declarac3o sob compromisso de honra em que, para além de fornecer os elementos

identificativos, o declarante informa que se ndo encontra em estado de insolvéncia, de liquidacdo ou de
cessacao da atividade ou situagdo semelhante, nem foi objeto de san¢do administrativa por falta grave

em matéria profissional e ndo estd inserido em qualquer situagdo de conflito de interesses.

Vi Trata-se dos seguintes comprovativos: certiddo do registo criminal em como ndo foi condenado por
sentenca transitada em julgado; situacdo regularizada junto da Seguranca Social e da Autoridade
Tributaria.



