Lista de erros das Despesas do Relatodrio de fecho de contas

Esta lista de erros esta em progresso. Caso os avaliadores identifiquem situagcdes nao
descritas em nenhum erro devem assinala-lo a equipa do Programa para se acrescentar a
lista de erros.

A lista esta estruturada em 4 secgoes: | - erros de elegibilidade da despesa; Il — erros nos
dados da despesa; Ill - erros especificos das despesas de Recursos Humanos; IV — erros nos
dados dos contratos associados as despesas.

I — Erros de elegibilidade da despesa —erros 1a 8

A despesa pode nado ser elegivel devido a sua natureza ou devido a data declarada.

Erro 1. Despesa nao elegivel porque a sua natureza ndo tem enquadramento nas regras do
Programa

Alerta: Nao sdo elegiveis, designadamente pagamentos a Seguranca Social ou a Autoridade
Tributdria, relacionados com recibos de vencimento, porque esses valores sdo incluidos
automaticamente pela tabela de Recursos Humanos. Também ndo sdo elegiveis: pagamentos
de IRS de prestadores de servicos a AT; despesas bancarias; coimas ou multas; acertos de
contas relativos a despesas validadas em relatdrios anteriores.

e Se a descricdo da despesa, conferida com o documento de despesa, ndo se enquadrar
na descricao exemplificativa de despesas elegiveis disponivel no site, assinalar 1 na
coluna ‘Erros’ da tabela de avaliacdo; a despesa nao é elegivel e tera de ser retirada.

Erro 2. Despesa nao elegivel porque a data do documento de despesa é posterior a 30 de
setembro de 2023

Alerta: N3o é elegivel nenhuma despesa cuja documento de despesa tenha data posterior a 30
de setembro de 2023.

e Independentemente da data declarada, verificar sempre a data do documento de
despesa; assinalar 2 na coluna ‘Erros’ da tabela de avaliagdo se esta data for posterior
a 30 de setembro de 2023.

Erro 3. Classificacdo da despesa em rubrica errada

Se a rubrica declarada da despesa nao se enquadrar na descricdao exemplificativa dessa rubrica,
pode haver vdrias situacées:

a) O projeto classificou mal a despesa e ndo juntou nenhum requerimento ou documento
adicional.

e Assinalar 3 na coluna ‘Erros’ da tabela de avaliagdo e NAO na coluna ‘ferramenta 4’ da
tabela de avaliagao.

b) O projeto recorreu a uma rubrica alternativa por falta de dotacdo na rubrica correta e
juntou o requerimento da ferramenta 4. Verificar o requerimento anexado (no link do ‘Anexo
doc. Despesa’ ou no ‘Anexo doc. Pagamento’) e conferir se a rubrica declarada no
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requerimento estd correta e corresponde aos demais dados da despesa (homeadamente
descricdo, tipo de documento de despesa, tipo de contrato associado).

e Se foi este o caso, assinalar SIM na coluna ‘ferramenta 4’ da tabela de avaliacao,
seguido das iniciais da rubrica correta declarada no requerimento. Caberd a
coordenacdo nacional atribuir novo avaliador para o restante processo de avaliacao
dessa despesa, nao se devendo registar o erro 3 na coluna ‘Erros’ da tabela de
avaliacao.

c) O projeto recorreu a uma rubrica alternativa por falta de dotagao na rubrica correta e juntou
o requerimento da ferramenta 4. Verificar o requerimento anexado (no link do ‘Anexo doc.
Despesa’ ou no ‘Anexo doc. Pagamento’) e conferir se a rubrica declarada no requerimento
esta correta.

e Se arubrica declarada no requerimento estiver incorreta, assinalar 3 na coluna ‘Erros’
da tabela de avaliagao e SIM na coluna ‘ferramenta 4’ da tabela de avaliagao, seguido
das iniciais da rubrica correta que devia ter sido declarada no requerimento. Cabera a
coordenacdo nacional atribuir novo avaliador para o restante processo de avaliacao
dessa despesa.

Erro 4. Documento de despesa ausente ou que nao corresponde a despesa descrita

e Se o documento de despesa colocado na coluna ‘Anexo doc. Despesa’ nado
corresponder a despesa descrita ou ndo houver nenhum documento, assinalar 4 na
coluna ‘Erros’ da tabela de avaliagao.

Erro 5. Comprovativo de pagamento incorreto, incongruente ou omisso

Alerta: as faturas simplificadas ou equiparadas (por ex., taldes de multibanco) e as faturas-
recibo (a excecdo dos recibos verdes eletrénicos) dispensam o comprovativo de pagamento,
nao havendo erro 5 nestes casos.

e Se ndo houver comprovativo de pagamento, conferir o tipo de documento declarado
com o documento de despesa, para assegurar que é dispensavel o comprovativo de
pagamento. Se for o caso, ndo ha erro 5 a assinalar.

e Se o comprovativo de pagamento colocado na coluna ‘Anexo doc. pagamento’ nao
corresponder a despesa em analise, ou ndo for claro para comprovar o pagamento (ex:
um extrato bancdrio com uma lista de pagamentos em que ndao que se consegue
identificar o pagamento pretendido), ou ndo houver nenhum comprovativo quando
ele é indispensdvel, assinalar 5 na coluna ‘Erros’ da tabela de avaliacdo; registar na
coluna ‘Comentdrio avaliador’ a causa do erro (comprovativo incorreto, ou
incongruente, ou omisso).

Erro 6 — Despesa que exige contrato, mas sem contrato associado

Erro 7 - Despesa que exige contrato, mas com um contrato associado que nao lhe
corresponde

Estes dois erros assinalam as situagées em que falta um contrato obrigatério, ou em que foi
associado um contrato que ndo tem correspondéncia com a despesa descrita.
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Os contratos obrigatdrios sao:

e A - Contratos individuais de trabalho - Despesas de vencimentos mensais ou subsidios
anuais de férias e Natal, rubrica RH

e B - Contratos de aquisi¢do ou locacdo de bens imdveis — Despesas de aquisicdo de
bens imdveis, rubrica AE; Despesas de arrendamento ou locacdo de bens imdveis,
rubricas El e EE;

e C- Contratos de aquisi¢ao de servigos de valor total superior a 5.000 euros (sem IVA)
— Despesas de aquisicdo de servicos cujo total, para o mesmo servico e prestador,
ultrapasse 5.000 euros sem IVA, rubrica AS;

e D - Contratos de aquisicdo de bens méveis de valor total superior a 5.000 euros (sem
IVA) — Despesas com aquisicdo de equipamentos, materiais ou outros bens modveis
cujo total, para o mesmo bem e prestador, ultrapasse 5.000 euros sem IVA, rubricas
AE e AM.

Os contratos C e D estdo sujeitos as regras do Cdédigo dos Contratos Publicos e exigem
publicitacdo no Portal BASE, com as seguintes excecdes:

e E - Contratos de aquisicdo de servicos celebrados ao abrigo das Medidas Especiais de
Contratacdo Publica (MECP) que, no entanto, exigem comprovativo de envio da
documentacdo contratual para o Tribunal de Contas, rubrica AS;

e F - Contratos de aquisicdo de servicos abrangidos pelo artigo 6.2 e Anexo IX do CCP, se
se identificarem com um dos cddigos CPV incluidos no Anexo IX. A lista de cddigos CPV
admissiveis esta disponivel no site do Programa, em anexo a pergunta frequente 6.09
Ha algum tipo de servicos especificos excluidos das regras da contratacdo publica? Se

sim, quais?.

Os contratos colocados por cada projeto no separador ‘Contratos’ do formuldrio estdo
associados as despesas através de links nas colunas ‘Link portal BASE’ e/ou ‘Anexo contrato’ da
tabela de avaliagao.

Alerta 1: E aceitavel dispensar o contrato de arrendamento nas despesas suportadas por
recibos de renda; é obrigatdrio juntar a escritura no caso da compra de bens imdveis, ou o
contrato-promessa se a despesa corresponder a um sinal contratualizado.

Alerta 2: As despesas de aquisicdo de servicos ou bens mdveis cujo valor total, para o mesmo
bem ou servico adquirido ao mesmo fornecedor, seja inferior ou igual a 5.000 euros (sem IVA)
nao precisam de ter contrato associado, mesmo que tenham indicado um link em ‘Anexo
contrato’ na tabela de avaliagdo. Se o link existir, deve abrir-se para confirmar que o valor total
do contrato ndo é superior a 5.000 euros (sem IVA).

Alerta 3: Para efeitos de cumprimento das obrigacGes legais em matéria de contratacdo
publica, os valores a considerar sdo sempre os valores contratuais totais, e ndo os valores
elegiveis declarados ao Programa. Por vezes os projetos pagam os servicos em tranches,
declarando cada uma delas pelo valor total da respetiva fatura e comprovativo de pagamento.
A coordenagao nacional tem uma ferramenta de controle para identificar todas as despesas
pagas a um mesmo fornecedor cuja soma, ao longo do Programa, ultrapasse os 5.000 euros e
esteja obrigada a contratagdo publica, para despistar situa¢cdes de eventual fracionamento da
despesa, que o CCP ndo permite.

Assim:


https://www.bairrossaudaveis.gov.pt/projetos/perguntas-frequentes/000649,000152/index.htm
https://www.bairrossaudaveis.gov.pt/projetos/perguntas-frequentes/000649,000152/index.htm
https://www.bairrossaudaveis.gov.pt/projetos/perguntas-frequentes/000649,000152/index.htm

e Se se tratar de uma despesa que exige contrato e ambas as colunas ‘Link portal BASE’
e ‘Anexo contrato’ estiverem em branco na tabela de avaliagdo, assinalar 6 na coluna
‘Erros’.

e Se se tratar de uma despesa que exige contrato, associada na tabela de avaliacdo a um
contrato que nada tem a ver com a despesa declarada (por ex, em nome de outro
fornecedor, ou para outro fim), assinalar 7 na coluna ‘Erros’ da tabela de avaliagao.

Erro 8 - Despesa com varios documentos de despesa, em que os valores (total, elegivel ou
IVA) dos documentos de despesa hdo conferem com os valores (total, elegivel ou IVA) da
despesa declarada

As despesas devem ser declaradas individualmente, uma a uma. Nos relatérios anteriores
houve projetos que juntaram varios documentos de despesa diferentes e declararam tudo
como se se tratasse de uma sé despesa, o que levou a ndo aceitar tais despesas. Como nado ha
mais nenhum relatério, aceitam-se neste relatdrio estas situagdes, mas os valores declarados
tém de corresponder a soma dos valores de todos os documentos juntos.

Alerta: Também pode surgir a situagdo inversa, isto é, uma despesa que inclui diversos itens
distintos, mas que é suportada por um Unico documento de despesa. Nao hd problema se
todos os itens forem da mesma rubrica (por ex, materiais diversos). Se forem de rubricas
diferentes (por ex, AM e AE), aceita-se que a despesa figure numa das rubricas, ou em
alternativa que a despesa seja desdobrada em duas despesas parciais diferentes, nas
respetivas rubricas, apesar de o documento de despesa ser o mesmo. Em qualquer dos casos,
ndo had erro a declarar. E util, no entanto, assinalar a situacdo na coluna ‘Comentério
Avaliador’, registando por exemplo “documentos de despesa diferentes, soma confere” ou
“despesa desdobrada, soma despesas parciais confere”.

e Se uma despesa juntar varios documentos de despesa e a soma dos valores (total,
elegivel e IVA) destes documentos ndo conferir com os valores (total, elegivel e IVA) da
despesa declarada, assinalar 8 na coluna ‘Erros’ da tabela de avaliacdo e registar na
coluna ‘Comentdrio Avaliador’ o porqué do erro assinalado.

Il Erros nos dados da despesa — 20 a 46

Erro no Tipo de documento

Erro 20. Tipo de documento de despesa incorreto

O formuldrio permitia escolher, para cada despesa, o tipo de documento de despesa,
selecionando uma das opg¢des disponiveis: Fatura, Fatura simplificada, Fatura/Recibo, Venda a
dinheiro, Nota de débito, Nota de crédito, Recibo Verde Eletrdnico, Fatura emitida no
estrangeiro, Recibo de vencimento e Recibo de renda. As ‘Notas de crédito’ figuram sempre
com um valor negativo.

E muito assinalar 20 na coluna ‘Erros’ da tabela de avaliagdo, anotando o porqué na coluna
‘Comentario Avaliador’, sempre que:

e se trate de uma fatura emitida no estrangeiro que nao tenha sido classificada como
tal, porque tem implica¢des no NIF;




e se trate de uma nota de crédito que ndo tenha sido classificada como tal, porque tem
de ter valor negativo;

e se trate de um recibo verde que nao tenha sido classificado como tal, porque tem
implicacOes no tipo de contrato, caso o mesmo prestador de servicos acumule valores
gue ultrapassam os 5.000 euros (sem IVA);

e Se trate de uma fatura proforma, que nao tem valor como documento de despesa.

Erros no NIF da entidade promotora, no NIF ou nome do fornecedor e no n2 de
documento de despesa

Erro 21. Documento de despesa sem NIF da entidade promotora

Alerta: Todos os documentos de despesa devem conter o NIF da entidade promotora. Os
documentos de despesa sem o NIF da entidade promotora ndo sdo aceites e impedem a
validacdo da despesa. O NIF da entidade promotora consta na coluna K da folha ‘Identificagao’
da tabela de avaliagao.

e Se o NIF da entidade promotora estiver ausente no documento de despesa, assinalar
21 na coluna ‘Erros’ da tabela de avaliacdo. A despesa nao pode ser aceite.

Erro 22. NIF e/ou nome do fornecedor ndo conferem com documento de despesa

Alerta 1: Muitos projetos indicam no nome do fornecedor uma designacgdo incompleta (por ex,
num taldo de combustivel, a marca GALP e ndo o nome associado a bomba de gasolina); ndo é
necessario assinalar este erro.

Alerta 2: O formulario foi programado para NIF ou NIPC no formato portugués. Se o tipo de
documento for uma fatura emitida no estrangeiro, ndo ha como identificar o NIF correto. Nao
€ necessadrio assinalar este erro, mas convém conferir se o tipo de documento esta correto.

e Se o NIF e/ou nome do fornecedor ndo conferirem com documento de despesa
assinalar 22 na coluna ‘Erros’ da tabela de avaliacdo.

Erro 23. Numero do documento incongruente

Alerta: Muitos projetos indicam como n? do documento de despesa uma numeracgao interna,
aposta no documento de despesa; ou apenas uma parte do n? do documento de despesa,
quando este é muito extenso; ndo é necessario assinalar o erro 23 se os demais dados
identificadores relevantes do documento de despesa forem confirmados.

e Se o0 n?do documento declarado ndo corresponder a nenhuma indicagao constante do
documento de despesa, assinalar 23 na coluna ‘Erros’ da tabela de avaliacao.

Erros na data declarada da despesa

A data declarada da despesa tem de corresponder a data do documento de despesa, exceto se
tiver havido recurso a uma rubrica alternativa com requerimento da ferramenta 4. Havendo
este requerimento, é a data declarada no requerimento como data efetiva que deve conferir
com a data do documento de despesa.

Alerta: as datas-limite de elegibilidade das despesas variam com as rubricas; a regra geral é de
nao aceitacdo de despesas depois da data de fim das atividades, 10.10.2022.

Devido as sucessivas prorroga¢des do Programa, sao admissiveis trés excecoes, A, B e C:
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Excecdo A — No caso despesa paga regularmente durante a realizacdo do projeto (e ndo
necessaria para a apresentagdo do fecho de contas), relativa a recursos humanos, aquisicdo
de servigos, despesas de comunicagdo, encargos com instalacGes e encargos com
equipamentos, a fatura de outubro de 2022 n3o pode ultrapassar o dia 31 desse més e s6 é
elegivel a parte proporcional da despesa realizada até dia 10 de outubro. No caso dos
recursos humanos, na tabela de apoio devem ser declarados apenas 10 dias nesse més. Nos
restantes casos, se a fatura se referir a uma despesa mensal, o que deve ser declarado é um
terco do valor mensal elegivel (que é inferior ao valor mensal total quando a imputacdo ao
Programa é inferior a 100%).

Exce¢ao B — No caso de despesa relativa a aquisicdo de servigos prestados até 10 de outubro
de 2022, mas faturados posteriormente, a data da fatura nao pode ultrapassar o dia 30 de
setembro de 2023 e a despesa sé é elegivel se a fatura for acompanhada de declaracdo da
entidade promotora que confirme que a despesa foi realizada até 10 de outubro de 2022
(minuta modelo B disponivel neste site na pagina da Ferramenta 2).

Excec¢ao C — No caso de despesa relativa a recursos humanos, aquisi¢ao de servigos, encargos
com instalagdes e encargos com equipamentos, na medida que a sua realizacdo tenha sido
necessaria para o fecho de contas, a data da fatura ndo pode ultrapassar o dia 30 de
setembro de 2023 e a despesa sé é elegivel se a fatura for acompanhada de declaragdo da
entidade promotora que confirme tratar-se de despesa necessaria para o fecho de contas
(minutas modelos C1 e C2 disponiveis neste site, na pagina da Ferramenta 2). No caso dos
recursos humanos, isto significa que o ultimo vencimento elegivel é o de setembro de 2023.

Resumindo, por rubricas, as datas-limite aceitdveis sdo as seguintes:
RH —-10.10.2022; excegdes A —31.10.2022 e C—30.09.2023

AS —10.10.2022; excegOes A - 31.10.2022, B e C—30.09.2023

AE —10.10.2022, sem exce¢des

AM -10.10.2022, sem excegdes

DC-10.10.2022, exce¢ao A—31.10.2022

El - 10.10.2022; exce¢des A—31.10.2022 e C—30.09.2023

EE - 10.10.2022; exce¢des A —31.10.2022 e C—30.09.2023

Outras —10.10.2022, sem exceg¢oes

Alerta 2: Como ja vimos atras, ndo é admissivel nenhuma despesa cujo documento de
despesas seja posterior a 30 de setembro de 30.09.2023 (ver erro 2).

Os erros na data declarada da despesa sdo os seguintes:

Erro 24. Data do documento de despesa ndao confere com data declarada no formuldrio e
nao ha requerimento de rubrica alternativa (ferramenta 4)

Erro 25. Data do documento de despesa nao confere com data declarada no formuldrio nem
com a data efetiva declarada no requerimento de rubrica alternativa (ferramenta 4)
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Erro 26. Data do documento de despesa ndo confere com data declarada no formulario, mas
confere com a data efetiva declarada no requerimento de rubrica alternativa (ferramenta 4),
no entanto esta data efetiva ndo é admissivel por ser posterior a data-limite da rubrica certa

A aplicacao dos erros 24, 25 e 26 segue a cadeia de verificagcdes esquematizada em baixo.

Erro 24,
> Nao na coluna
‘Ferramenta 4’

Ndo ha requerimento

de rubrica alternativa

Data declarada o

da despesa no

formulario ndo” Data declarada no Erro 25,
conferecom requerimento ndo » SIM na coluna
data do N\ x confere com data do ‘Ferramenta 4’
documento de \4 documento de
despesa Ha requerimento de despesa
rubrica alternativa
Data declarada no N3o hé erro,
\ requerimento dentro —» SIM na coluna
R /" da data-limite da ‘Ferramenta 4’
Data declarada no rubrica certa

requerimento
confere com data do
documento de

Data declarada no
despesa

"« requerimentoposterior Erro 26,

a data-limite da rubrica — SIM na coluna
certa ‘Ferramenta 4’

Assim:

e se a data declarada da despesa no formulario ndo conferir com a data do documento
de despesa e ndo houver requerimento de rubrica alternativa (ferramenta 4), assinalar
24 na coluna ‘Erros’ e NAO na coluna ‘Ferramenta 4’;

e se a data declarada da despesa no formulario ndo conferir com a data do documento
de despesa e houver requerimento de rubrica alternativa (ferramenta 4), verificar a
data declarada no requerimento; ha duas hipéteses:

o se a data declarada no requerimento ndo conferir com a data do documento
de despesa, assinalar 25 na coluna ‘Erros’ e SIM na coluna ‘Ferramenta 4’;
o se a data declarada no requerimento conferir com a data do documento de
despesa, hd novamente duas hipdteses:
= a data declarada no requerimento estd dentro da data-limite da
rubrica certa; neste caso, ndo ha erro, assinalar SIM na coluna
‘Ferramenta 4’;
= a data declarada no requerimento é posterior a data-limite da rubrica
certa, desde que esta seja assinalar 26 na coluna ‘Erros’ e SIM na
coluna ‘Ferramenta 4'.

Erros nas declaragGes obrigatdrias que devem acompanhar o documento de despesa

As datas-limite e as declaragGes obrigatdrias variam com as rubricas. A regra geral em matéria
de elegibilidade das despesas é que so sdo aceites documentos de despesa com data ndo

6
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posterior a 10.10.2022, mas ha trés excecbes, A, B e C, como vimos acima. Algumas exceg¢des
implicam a declaragdes obrigatdrias da entidade promotora, resumidas na tabela em baixo.

Datas-limite e modelos de declaracdo obrigatdria por rubrica

Data-limite da

Data-limite da

Data-limite da

Data-limite da

despesa despesa despesa despesa
Rubricas Regra geral Excecdo A Excecao B Excegao C
Até 10.10.2022 | De 11.10.2022 a | De 11.10.2022 a | De 11.10.2022 a
31.10.2022 30.09.2023 30.09.2023
Recursos Declaragdo de Declaragdo de Exceg¢do ndo Declaragdo de
Humanos afetacdo ao afetacdo ao aplicdvel afetacdo ao

projeto
Modelo Geral

projeto

Modelo Geral
(despesa elegivel
so até 10.10.2022)

fecho de contas
Modelo C1

Aquisicao de

Declaracdo de

Declaracdo de

servigos Regra geral Aplicavel sem despesa despesa
declaracao realizada até necessaria ao
(despesa elegivel 10.12.2022, mas | fecho de contas
(*) sO até 10102022) faturada depois
Modelo B (*) Modelo C2
(*)
Aquisicao de Regra geral Excegdio ndo Exceg¢éio ndo Exceg¢éio ndo
materiais aplicavel aplicavel aplicavel
Aquisicao de Regra geral Excegdio ndo Excegéio ndo Excegéio ndo
equipamentos aplicavel aplicavel aplicavel
Despesas de Regra geral Aplicavel sem Exceg¢do ndo Exceg¢do ndo
comunicacao declaracgdo aplicavel aplicavel
(despesa elegivel
so até 10.10.2022)

Encargos com Regra geral Aplicavel sem Excegdio nédo Aplicavel
instalagdes declaragao aplicavel (sem declaragdo)
(despesa elegivel

so até 10.10.2022)

Encargos com Regra geral Aplicavel sem Excegdio nédo Aplicavel
equipamentos declaragao aplicavel (sem declaragdo)
(despesa elegivel

sé até 10.10.2022)
Outras Regra geral Exce¢do ndo Exceg¢do ndo Exceg¢do ndo

aplicavel

aplicavel

aplicavel

(*) Quando o prestador de servigos for um dirigente da entidade promotora, deve estar anexa ao
documento de despesa uma declaracdo de inexisténcia de conflito de interesses.

Alerta: Se for identificada um declara¢do de inexisténcia de conflito de interesses anexa ao
documento de despesa, assinalar esse facto na coluna ‘Comentario Avaliador’

Os erros relativos as demais declaragoes obrigatdrias que devem acompanhar o documento
de despesa sdo os seguintes (com exceg¢do das despesas de Recursos Humanos):



Erro 27. Despesa de Aquisicdo de servicos cujo documento de despesa tem data posterior a
10 de outubro de 2022, mas ndo tem anexa uma declaracdo obrigatéria do modelo B ou C2

Erro 28. Despesa com requerimento de rubrica alternativa (ferramenta 4), indicando
‘Aquisicao de servicos’ como rubrica certa, cujo documento de despesa tem data posterior a
10 de outubro de 2022, mas ndo tem anexa uma declaracdo obrigatdria do modelo B ou C2

Erro 29. Despesa com requerimento de rubrica alternativa (ferramenta 4), indicando
‘Aquisicao de servicos’ como rubrica certa, cujo documento de despesa tem data posterior a
10 de outubro de 2022 e cujos dados na declaracdo obrigatéria ndo conferem com os dados
do documento de despesa

Assim:

Se se tratar de uma aquisicdo de servigos posterior a 10 de outubro de 2022 e sem qualquer
declaracdo da entidade promotora, assinalar 27 na coluna ‘Erros’ da tabela de avaliagao;

Se se tratar de uma despesa com requerimento de rubrica alternativa (ferramenta 4),
indicando ‘Aquisicdo de servicos’ como rubrica certa, cujo documento de despesa tem data
posterior a 10 de outubro de 2022, mas ndo tem anexa uma declaracdo obrigatdria do modelo
B ou C2, assinalar 28 na coluna ‘Erros’ da tabela de avaliagdo, SIM na coluna da ferramenta 4
e “Falta declaragao” na coluna ‘Comentdrio Avaliador’

Se se tratar de um despesa com requerimento de rubrica alternativa (ferramenta 4), indicando
‘Aquisicdo de servicos’ como rubrica certa, cujo documento de despesa tem data posterior a
10 de outubro de 2022, com declara¢do obrigatéria modelo B ou C2, mas os dados desta
declaracdo (Nome do prestador/a de servicos, descricdo e valor da despesa) ndo conferem
com os dados do documento de despesa assinalar 29 na coluna ‘Erros’ da tabela de avaliagdo,
SIM na coluna da ferramenta 4 e “Declaragao incorreta” na coluna ‘Comentario Avaliador’.

Erros no IVA e nos valores total e elegivel da despesa

Erro 30. Despesa com IVA, mas com SIM na opcdo ‘Isencdo IVA’, ou despesa sem IVA com
NAO nessa opcio

No formulario, antes de apresentar os valores do IVA, total e elegivel da despesa, os projetos
tinham de selecionar, no campo ‘Isencdo de IVA ou IVA autoliquidado’, a opg¢do ‘sim’ para
despesas isentas de IVA ou ‘nao’ para despesas com IVA.

e Se houver contradicao entre a opgao declarada e o documento de despesa, assinalar
30 na coluna ‘Erros’ da tabela de avaliagao.

Erro 31. Valor do IVA da despesa incorreto

Alerta 1: Nos documentos de despesa de eletricidade, d4gua ou combustivel, é preciso especial
atencdo para identificar o valor correto do IVA, porque esses documentos normalmente
referem outros impostos e isso gera confusdo aos projetos.

Alerta 2: Nalguns documentos de despesa, pode ndo aparecer o valor do IVA e figurar apenas a
indicacdo “IVA a taxa legal”. Nesses casos, o IVA é de 23% sobre o valor da despesa sem IVA.
Dividindo o valor total da fatura por 1,23, obtém-se o valor da despesa sem IVA; multiplicando
esse valor por 0,23 obtém-se o valor correto do IVA. Muitos projetos fazem mal este célculo e
indicam um valor de IVA errado.
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e Se o valor declarado do IVA ndo confere com o valor do IVA que consta do documento
de despesa, ou calculado corretamente de acordo com os alertas 1 e 2 atras indicados,
assinalar 31 na coluna ‘Erros’ da tabela de avaliacdo; registar, na coluna ‘Comentdrio
Avaliador’, IVA mal calculado, sempre que essa situagdo ocorra.

Erro 32. Valor total da despesa incorreto (nédo aplicdvel as despesas de vencimentos mensais
ou subsidios anuais de Recursos Humanos)

Alerta 1: as notas de crédito sao sempre declaradas com valor negativo.

Alerta 2: nos recibos verdes, o valor a declarar é sempre o valor total do servigo (valor
base+IVA) e ndo o valor pago ao prestador, que pode ser menor quando ha retencdo de IVA.

e Assinalar 32 na coluna ‘Erros’ da tabela de avaliagdo sempre que o valor total estiver
incorreto.

Erro 33. Valor elegivel da despesa injustificado (ndo aplicdvel as despesas de vencimentos
mensais ou subsidios anuais de Recursos Humanos)

Alerta: O valor elegivel tem de ser justificado quando é inferior ao valor total da despesa.

Quando o valor elegivel da despesa é inferior ao valor total, tem de ser justificada a razao
(exceto para as despesas de vencimentos ou subsidios anuais de Recursos Humanos). Para isso
foi criado um modelo de carimbo de imputacdo parcial da despesa. O carimbo pode ser
aplicado e preenchido no documento de despesa, ou pode estar inscrita neste a informacao
pedida, ou ainda estar incluida na descricdo da despesa uma percentagem de afetagdo da
mesma ao projeto.

e Assinalar o erro 33 quando o valor elegivel foi inferior ao valor total e a imputacao
parcial ndo estiver justificada.

lll Erros especificos das despesas de Recursos Humanos — erro 50 a 75

Falta de tabela ou tabela errada

Erro 50. Despesa de vencimento mensal ou subsidio anual de Recursos Humanos sem tabela
de Recursos Humanos associada

Erro 51. Despesa de vencimento mensal ou subsidio anual de Recursos Humanos com tabela
de Recursos Humanos associada em versao pdf

Erro 52. Modelo da tabela de Recursos Humanos errado

Dados de identificagdo mal preenchidos na tabela

Erro 53. Nome do trabalhador na tabela de Recursos Humanos nao confere

Erro 54. Data do protocolo ndo confere (nos modelos A, C, H, | e J este erro falseia os
resultados dos subsidios anuais)

Erro 55. Datas de inicio e fim de contrato declaradas na tabela ndo conferem (nos modelos F,
G e J, a data de fim de contrato errada falseia os resultados dos subsidios anuais)
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Alerta 1: A data de inicio a considerar é sempre a do contrato de trabalho, mesmo que haja
adendas. A data de termo é a do contrato ou, se existirem adendas, a data de termo da ultima
adenda. As datas de inicio ou fim de um contrato de trabalho sdo determinantes para a
escolha da tabela de recursos humanos que permite apurar os valores total e elegivel de cada
vencimento mensal ou subsidio anual de férias ou Natal.

Alerta 2: Se houver cessacdo da afetacdo do trabalhador ao projeto, mantém-se a data de
termo do contrato de trabalho inicialmente declarada, mas é necessario aplicar um fator de
corregao aos subsidios anuais do ano em que isso ocorrer.

Alerta 3: Se houver cessacdo do contrato de trabalho antes do termo contratual previsto, deve
ser colocada no formuldrio ‘Contratos’ declaracdo da entidade promotora com essa indicacgao.

Valores declarados incongruentes com o documento de despesa ou com a declaragao
de afetagao

Erro 56. Valores declarados do vencimento base, do subsidio de refeicido, do n? de dias de
baixa ou do n? de dias efetivos trabalhados incongruentes com os dados do recibo de
vencimento

Erro 57. Valor da percentagem de afetacdo na tabela de Recursos Humanos incongruente
com a declaracdo de afetacdo de Recursos Humanos

Valores declarados incongruentes com os valores da tabela de RH

Erro 58. Valor total e/ou elegivel da despesa diferente(s) do(s) apurado(s) na tabela de
Recursos Humanos para o més em causa

Erro 59. Valor total e/ou elegivel da despesa diferente(s) do(s) apurado(s) na tabela de
Recursos Humanos para o subsidio anual em causa

Erro 60. Subsidio de férias ou Natal pago em duodécimos e mal calculado

Erro 61. Percentagem de afetacdo ndao confere com declaracdo de afetacdo

Erro 62. Percentagem de afetacdo do subsidio anual de férias ou Natal precisa de fator de
correcao

Erros nas declarag6es obrigatorias

Erro 63. Declaracdo de afetacdo (modelo geral) em falta

Erro 64. Declaracdo de afetacdo (modelo geral) apresentada, mas ndo associada ao contrato
individual de trabalho

Erro 65. Declaracdo de afetacdo (modelo geral) ndo confere

Erro 66. Declaracao de afetacdo ao fecho de contas em falta
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Erro 67. Declaracdo de afetacdo ao fecho de contas apresentada, mas nao associada ao
contrato individual de trabalho

Erro 68. Declaracao de afetacao ao fecho de contas ndo confere

Erro 69. Declaracao de inexisténcia de conflito de interesses ndao apresentada

Erro 70. Declaracdo de inexisténcia de conflito de interesses apresentada, mas nao associada
ao contrato individual de trabalho

Despesas diferentes apresentadas em conjunto

Erro 71. Vencimento mensal e subsidio anual de férias ou Natal apresentados numa sé
despesa

e Assinalar 71 na coluna ‘Erros’ da tabela de avaliacdo se valores total e elegivel,
somados, nao conferirem com os valores total e elegivel declarados na despesa.

Erro 72. Vencimento mensal e subsidio férias ou Natal pago em duodécimos apresentados
numa so6 despesa

e Assinalar 72 na coluna ‘Erros’ da tabela de avaliacdo se valores total e elegivel,
somados, nao conferirem com os valores total e elegivel declarados na despesa.

Erro 73. Varios vencimentos e subsidios anuais de férias ou Natal apresentados numa sé
despesa

e Assinalar 73 na coluna ‘Erros’ da tabela de avaliacdo se valores total e elegivel,
somados, nao conferirem com os valores total e elegivel declarados na despesa.

Outras despesas de Recursos Humanos

Erro 73. Cessacdo da afetacdo diferente da data de fim do contrato

Erro 74. Compensacdo por cessacdo de contrato de trabalho mal calculada

Erro 75. Despesa de seguros, higiene ou medicina no trabalho mal calculada

IV Erros no tipo ou dados do contrato — erros 90 a 95

Os contratos obrigatdrios para alguns tipos e valores de despesa sao colocados no formulario
‘Contratos’, aparecendo na tabela de avaliagdo sempre que sdo associados a despesas
declaradas. Os tipos de contrato de declaracdo obrigatéria para efeitos do Programa sdo, como
vimos, os seguintes:

e A Contrato individual de trabalho
e B Contrato de compra e venda ou arrendamento de bens imdveis
e C Contrato de aquisi¢cdo de servigos de valor total superior a 5.000 euros sem IVA
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e D Contrato de aquisicdo ou loca¢do de bens madveis de valor total superior a 5.000
euros sem IVA

Ha ainda os seguintes casos especiais

e E Contrato de aquisicdo de servigos, ou contrato de aquisicdo ou locacdo de bens
moveis — MECP

e F Contrato de servigos sociais e de outros servicos especificos - Anexo IX do Cddigo dos
Contratos Publicos

Os contratos tipo C ou D estdo sujeitos as regras da contrata¢do publica, carecendo de
publicitacdo no portal BASE, com duas excegdes: os contratos tipo E (MECP) que, no entanto,
exigem comprovativo de envio da documentac¢do contratual para o Tribunal de Contas; e os
contratos tipo F, que exigem a identificacdo de um cédigo CPV incluido na listagem do Anexo
IX do CCP, como indicado no Alerta 2 em baixo.

Os contratos colocados no formulario ‘Contratos’ aparecem associados as despesas através de
um link na coluna ‘Anexo contrato’, ou na coluna ‘Link portal BASE’, da tabela de avaliacdo.

Alerta 1: N3do é obrigatério juntar o contrato de arrendamento a despesas suportadas por
recibos de renda; no caso da compra de bens imdveis, é obrigatdrio juntar a escritura.

Alerta 2: Algumas aquisicOes de servicos, apesar de corresponderem a um valor total superior
a 5.000 euros (sem IVA), pago a mesma pessoa ou entidade, dispensam a publicacdo no portal
BASE por se tratar de um contrato tipo F. A lista dos cddigos de CPV aplicdveis esta disponivel
no final da pergunta frequente 6.09 Ha algum tipo de servicos especificos excluidos das regras
da contratacdo publica? Se sim, quais?.

Alerta 3: As despesas de aquisicdo de servicos ou bens mdveis de valor total, para o mesmo
bem ou servico adquirido ao mesmo fornecedor, inferior ou igual a 5.000 euros (sem IVA) ndo
precisam de ter contrato associado, mesmo que tenham um link em ‘Anexo contrato’.

Alerta 4: Os contratos do tipo E (MECP) tém de juntar, anexo ao Contrato, o comprovativo de
que estdo inscritos na aplicagdo informatica do Tribunal de Contas.

Os erros nos tipos de contrato declarados sdo os seguintes:

Erro 90. Tipo de contrato incorreto

Erro 91. Contrato declarado como tipo F sem cédigo CPV ou com cddigo CPV errado

Erro 92. Contrato declarado como tipo E sem comprovativo de declaracdo junto do Tribunal
de contas

Assim:

e Se se trata de um contrato declarado como tipo A ou B, cujo conteludo ndo
corresponde a estes tipos, assinalar erro 90 na coluna ‘Erros Contratos’ da tabela de
avaliacao;

e Se se trata de um contrato declarado como tipo F, mas sem o cédigo CPV obrigatério,
ou com um cédigo CPV que ndo corresponde a descri¢ao do contrato, assinalar erro 91
na coluna ‘Erros Contratos’ da tabela de avaliacdo;
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e Se se trata de um contrato declarado como como tipo E, mas sem o comprovativo de
informacdo remetida ao Tribunal de Contas, assinalar erro 92 na coluna ‘Erros
Contrato’ da tabela de avaliacao.

Erro 93. Data da publicacdo do link no portal BASE errada ou inexistente

Erro 94. Link para o portal BASE errado ou inexistente

Os contratos de tipo C ou D tém obrigatoriamente de estar inscritos no portal BASE para se
validar as despesas a eles associadas.

Alerta 1: Muitos projetos colocaram um link genérico para o portal BASE que ndo permite
aceder ao contrato. Pode fazer-se uma rdpida pesquisa no portal BASE, entrando em
https://www.base.gov.pt/base4 e selecionando, a esquerda, a opg¢do entidades. Colocando em
seguida o NIF da entidade promotora ou do fornecedor e clicando em pesquisar, aparece a
lista de contratos da entidade; clicando na designacdao do contrato, entra-se na pagina desse
contrato no portal BASE; o link dessa pagina é o link correto.

Bem-vindo.

0 Portal BASE centraliza a informagao sobre os contratos ptiblicos celebrados em Portugal continental e regides auténomas.

i j PESQUISAR

Alerta 2: se o contrato estiver disponivel no portal BASE, devera estar na mesma pagina uma
data de publicacdo, obrigatéria para que a despesas seja validada como elegivel.

Assim:

e Se nado constar a data de publicagdo no portal BASE ou constar uma data errada,
assinalar 93 na coluna ‘Erros Contratos’ da tabela de avaliacao;

e Se nao houver link para o portal BASE ou o link ndo apontar para o contrato em causa,
assinalar 94 na coluna ‘Erros Contratos’ da tabela de avaliacdo; se o avaliador
encontrar o link e data do contrato corretos, seguindo os passos identificados nos
alertas 1 e 2, deve registar esse link na coluna ‘Comentarios Avaliador’.

Erro 95. Valor da remuneracdao no contrato de trabalho associado a despesa ndo cumpre o
Codigo de Trabalho

Alerta: O valor do saldrio minimo nacional em 2023 foi de 665 euros em 2021, 705 euros em
2022 e 760 euros em 2023.

Se se verificar, para algum destes anos, um valor mensal base inferior ao saldrio minimo
nacional do ano em causa, deve conferir-se o contrato para apurar se se trata de trabalho a
tempo parcial. Se ndo for o caso, assinalar 95 na coluna ‘Erros Contratos’ da tabela de
avaliacao.
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