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Assinatura do Protocolo de Financiamento Programa Bairros Saudaveis;

No prazo de 10 dias Uteis apds a assinatura do Protocolo (por ambas as partes) e através de
formulario disponibilizado para o efeito na Plataforma de Candidaturas ao Programa

(Clausula 32):
a) recalendarizagao das atividades (Clausula 72);

b) alteracao da distribuicao entre rubricas do orcamento, mantendo o total de

financiamento aprovado para cada entidade (Clausula 52);
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Definir quem é o Gestor Financeiro do Projeto e indicar o seu nome, contactos telefonicos e

de e-mail na Plataforma de Candidatura ao Programa;

IZ> pode ser uma pessoa externa a Entidade Promotora, embora esta seja responsavel
pelo seu trabalho;

n Criar e manter permanentemente organizado e atualizado um Dossier do Projeto, que deve
conter todos os comprovativos de despesa do projeto, de modo a poder ser disponibilizado

para consulta sempre que solicitado;

IZ> documentos de despesas organizados por rubrica e de forma cronoldgica (por data
de realizacao da despesa);
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Devem ir mantendo um registo organizado e atualizado de todas as atividades que vao

sendo realizadas, conjuntamente com todas as despesas associadas a cada atividade (por

rubrica e data de realizacao da despesa), de modo a que estejam em condicdes de

preencher os Relatérios de Prestacao de Contas:
Para as candidaturas cujo financiamento é superior a 5.000€

* 12 Relatdrio de Prestacao de Contas — 15 janeiro 2022;
e 29 Relatdrio de Prestacao de Contas — 15 maio 2022;
* Relatorio Preliminar de Execucao Final — 31 agosto 2022;

 Relatorio de Fecho de Contas — até 31 outubro 2022;
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Devem ir mantendo um registo organizado e atualizado de todas as atividades que vao

sendo realizadas, conjuntamente com todas as despesas associadas a cada atividade (por
rubrica e data de realizacao da despesa), de modo a que estejam em condicdes de

preencher os Relatérios de Prestacao de Contas :
Para as candidaturas cujo financiamento é inferior ou igual a 5.000€

e Relatorio Preliminar de Execucao Final — 31 julho 2022;

* Relatério de Fecho de Contas — até 31 outubro 2022;



Relatdrios de Prestacao de Contas :

Os Relatérios de Prestacao de Contas serao preenchidos na plataforma online do Programa

Bairros Saudaveis segundo o seguinte modelo indicativo (sujeito a alteracdes), para cada

atividade constante da candidatura e para cada despesa realizada:

Fase: 1| x Realizagdo: N3o iniciada

2 | X A decorrer

3| X Concluida




Relatdrios de Prestacao de Contas 7

Data de realizacao da atividade: Data de inicio

Data de conclusao

Local de realizacao da atividade: Localizagdo 1
+ Localizacoes

[ Com quem? ] Entidades envolvidas na preparacao e realizacao da atividade:

Entidade 1

+ Entidades

[ Como? ] Descricao das tarefas envolvidas na preparacao e realizacao da atividade;

Tarefa 1

+ Tarefas
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Para quem? Caracterizacdo dos destinatarios/participantes das atividades (em cada

/) local de realizacao da atividade):
Localizacao 1 Ne, Caracterizacdo Indefinida/Atividade X
Criancas aberta ao publico
Jovens Registo de presencas
|dosos com identificacao dos

participantes (caso se Upload

Adultos (populacdao em idade activa)

trate de uma acao de

Mulheres ~
formacao)

Familias

Migrantes

Pessoas com deficiéncia

Toda a comunidade

SOMA Ne. total + Localizacdes
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4 Registos )

e . (Ci i veic: End URL | +
multimédia Nf)t.ICIaS no.JornaI Bairros Saudavels.. | nderego
e Paginas na internet ou nas redes sociais: Endereco URL | +
* Fotos, videos ou artigos: Upload m
" J -
Balanco da ([;.I?etll\éozatmglfdos; ;
atividade ificuldades enfrentadas;

* Licdes aprendidas;

Solicitar alteracao a atividade prevista nas fases seguintes do
projeto (caso em que a atividade esta “Nao iniciada” ou “A
decorrer”)

Alteracao a atividade
(Clausula 52 do Protocolo)

+ Atividades
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{ Despesa 1 * Descrigao da despesa;

 Rubrica: Recursos humanos

Aquisicao de servicos

Aquisicao de materiais

Aquisicao de equipamentos

Despesas de comunicacdo

Encargos com instalacdes

Encargos com equipamentos

X [ X [ X[ X|[X|[X|X|X
T|IO(MmM|mMm|Olo|wm| >

Outras (até um maximo de 5% do total das despesas elegiveis)
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[ Despesa 1 ] Codigo interno do documento de despesa (gerado automaticamente apds selecéo
da rubrica de despesa, que deve conferir com um registo manual no dossier de
projeto): exemplo: A.001;

* N2 do documento de despesa;
 Data do documento de despesa;

e NIF do Fornecedor;

e Valor base (€);

* Valor do IVA (€£);

* Valor total (€);

* Documento de despesa: Upload

 Comprovativo de pagamento (caso seja distinto do documento de despesa):

Upload




¥

GEr i Relatérios de Prestacdo de Contas

+ Despesas

Total da execug¢do orcamental até ao momento (gerado automaticamente mediante soma de todas
as despesas indicadas);




Apoio aos Projetos

Esclarecimentos e indicacdes acerca da execucao de despesas e demais questoes relativas

ao desenvolvimento dos projetos serao colocadas no sitio do Programa Bairros Saudaveis

Bairros

Saudaveis

Inicio O Programa Noticias Agenda Participar Concorrer

Admitidos
APOIO AOS PROJETOS

Apoio aos Projetos

Sessoes de formacao/esclarecimento ( Despesas elegiveis ) < Guias praticos ) < Outros apoios ) . =
Jornal dos Bairros Saudaveis

_ g . Conselho dos Bairros Saudaveis
Sessao de esclarecimento - Arranque dos projetos

On-line via zoom Prestacdo de contas
07-10-2021

Monitorizacdo

Realiza-se no dia 7 de outubro, as 18:00, uma sessao de es
promotoras e parceiras dos projetos aprovados na dreare Avaliacgo de resultados

N s Ml — i sl SR . B aiao e B UNES o0 o M Ry




Despesas elegiveis

Data a partir da qual as despesas dos projetos sdo elegiveis
e apos a assinatura do protocolo por todas as partes;

» despesas elegiveis realizadas e apresentadas até a apresentacao do Relatério de Fecho de Contas

— até 31 outubro 2022;

e qualquer duvida sobre a elegibilidade de despesas deve ser colocada, mediante exposicao
fundamentada, a Coordenacao Nacional que a analisara e levara a deliberacao pela Entidade

Responsavel,



Despesas elegiveis

Despesas elegiveis - Descricd@o exemplificativa das rubricas orcamentais dos projetos:

Recursos humanos

Incluem despesas com trabalhadores com contrato de trabalho e com voluntarios integrados
num Programa de Voluntariado, inscritas pelo valor total, incluindo todos os encargos adicionais
obrigatorios por lei ou acordados com os trabalhadores ou voluntarios, tais como contribuicdes
da entidade patronal para a Seguranca Social, seguros obrigatorios, despesas de transporte e

alimentacdo, entre outras.
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Despesas elegiveis - Descricdo exemplificativa das rubricas orcamentais dos projetos:

Aquisicao de servicos

Incluem despesas com trabalhadores independentes ao abrigo de contratos de prestacao de
servicos, comprovadas mediante “recibos verdes”, inscritas pelo valor total, incluindo IVA, se
aplicavel. Incluem ainda despesas resultantes da contratacao de servicos especializados
diversos, tais como emissao de cheques alimentares, organizacao de eventos, producao de
espetaculos, catering, webdesign, design grafico, publicidade, seguranca, construcao,

jardinagem, limpeza, assisténcia técnica, manutencao de equipamentos, entre outros.



Despesas elegiveis

Despesas elegiveis - Descricd@o exemplificativa das rubricas orcamentais dos projetos:

Aquisicao de materiais
Incluem despesas com aquisicao de consumiveis, tais como materiais de papelaria, impressoes,
estacionario, cartdes de visita, brindes publicitarios, materiais de construcao, materiais de

jardinagem, artigos de limpeza, entre outros.



Despesas elegiveis

Despesas elegiveis - Descricd@o exemplificativa das rubricas orcamentais dos projetos:

Aquisicao de equipamentos

Incluem despesas com aquisicao de bens maoveis, tais como veiculos automoveis, motociclos,
ciclomotores, bicicletas, eletrodomésticos, equipamentos elétricos, de iluminacao, de
comunicacao, informaticos e tecnoldgicos, ferramentas, equipamento de jardinagem, mobiliario

e decoragdo, entre outros.



Despesas elegiveis

Despesas elegiveis - Descricd@o exemplificativa das rubricas orcamentais dos projetos:

Despesas de comunicag¢ao

Incluem despesas com servicos de comunicacao escrita, telefénica e de internet, fixos ou
moveis, com criacao de imagem do projeto, criacao de pagina na internet e redes sociais, e
servicos similares. Se resultarem da contratacao de servicos especializados devem ser registadas

na rubrica ‘Aquisicao de servicos’.
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Despesas elegiveis - Descricdo exemplificativa das rubricas orcamentais dos projetos:

Encargos com instalagoes

Segundo o artigo 28.2, n2 3, do Regulamento do PBS, os encargos com instalacoes,
nomeadamente, rendas de bens imoveis, incluindo outras despesas de caracter regular
associado ao seu funcionamento, tais como seguros, seguranca, fornecimento de eletricidade,
agua e similares, sao financiados na proporcao da sua afetacao ao projeto. Se resultarem da

contratacao de servicos especializados devem ser registados na rubrica ‘Aquisicao de servicos’.
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Despesas elegiveis - Descricdo exemplificativa das rubricas orcamentais dos projetos:

Encargos com equipamentos

Segundo o artigo 28.2, n2 3, do Regulamento do PBS, os encargos com equipamentos,
nomeadamente, alugueres de bens moveis, incluindo outras despesas de caracter regular,
recomendado, necessario ou obrigatdrio para o seu funcionamento, tais como seguros, licencas
de programas informaticos (software) ou assisténcia técnica, sdo financiados na proporcao da
sua afetacao ao projeto. Se resultarem da contratacao de servicos especializados devem ser

registados na rubrica ‘Aquisicao de servicos'.



Despesas elegiveis

Despesas elegiveis - Descricd@o exemplificativa das rubricas orcamentais dos projetos:

Outras (até um maximo de 5% do total das despesas elegiveis)
Podem incluir-se nesta rubrica as despesas que sejam imprescindiveis para a realizacao do

projeto, até um maximo de 5% do orcamento total financiado pelo PBS, tais como despesas de

transporte.
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Desejamos-vos um excelente arranque do projeto!

Bom trabalho!



