www. bairmer g onpt

Responsabilidade das entidades promotoras

As entidades promotoras devem apresentar dois relatérios de progresso e um relatério final (desdobrado em dois documentos —
relatdrio preliminar de execucao fisica e relatério de fecho de contas). Se o financiamento do projeto aprovado nao ultrapassar os 5.000
euros, sO é obrigatdrio o relatério final (desdobrado em dois documentos, relatério preliminar de execucao fisica e relatério de fecho de
contas ).

Gestor do projeto

No inicio de cada projeto, as entidades promotoras nomeiam um gestor de projeto, responsavel por organizar e manter atualizado o
dossier de projeto. Pode ser um elemento externo as entidades promotoras, mas estas sao responsaveis pelo seu trabalho. E feito o
registo do gestor no formulario de prestacao de contas. O gestor do projeto tem o dever de garantir a protecdao de dados pessoais nos
termos da lei.

Dossier do projeto

O dossier do projeto é organizado cronologicamente, em suporte fisico ou digital, e deve conter: os documentos do projeto (ficha da
candidatura, protocolo de financiamento e adenda a ficha da candidatura); dados sobre a realizacdo das atividades; todos os
comprovativos de receitas e despesas. Este dossier, organizado e permanentemente atualizado pelo/a Gestor/a do projeto, serd
disponibilizado para consulta sempre que solicitado.

O dossier do Projeto deve ser preenchido com os dados disponiveis desde o arrangue do projeto, pois sera a partir dele que serao
preenchidos os formuldarios de prestacao de contas. Um dossier do projeto bem organizado e atualizado permite prestar contas de
forma clara e cabal, condicdo indispensavel para o recebimento das tranches seguintes de financiamento e para o sucesso do projeto.
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Segundo o anexo 1 ao protocolo de financiamento:

Para projetos de mais de 5.000 euros:
» 12 relatdrio de prestagao de contas — 15 janeiro 2022 — deve relatar as atividades, as receitas e as despesas realizadas
na fase | (até dezembro de 2021)

» 22 relatodrio de prestagao de contas - 15 maio 2022 - deve relatar as atividades, as receitas e as despesas realizadas na
fase Il (até abril de 2021)

* Relatdrio preliminar de execugao final — 31 agosto 2022 — deve relatar as atividades, as receitas e as despesas
realizadas na fase lll (até agosto de 2022)

* Relatdrio de fecho de contas — até 31 outubro 2022 — Este relatério conclui o projeto. Deve incluir todas as receitas e
despesas realizadas desde o final da fase Il até ao final do projeto. A duracao do projeto, incluindo a prestacao de
contas, nao pode ultrapassar a data de apresentacao deste relatorio.

Para projetos de 5.000 euros ou menos, sO sao necessarios o relatério preliminar de execucao final, até 31 de julho de
2022, e o relatdrio de fecho de contas, até 31 de outubro de 2022.
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Area pessoal das entidades promotoras

Dados novos exigidos pelo PRR - Tipo de beneficiario final, Tipo de destinatario final e CAE; beneficiario efetivo inscrito
no Registo Central do Beneficidrio Efetivo (RCBE) do Ministério da Justica

Formulario dos relatdrios de prestacao de contas

Q1 - Gestor do projeto (Nome, contacto telefénico e e-mail)
Q2 — Atividades (do dossier do projeto)

Q3 — Receitas (do dossier do projeto)

Q4 — Despesas (do dossier do projeto)

Q5 — Indicadores de resultados e auto-avaliacao

Q6 — Submissao

O Q5, partindo dos indicadores apresentados como ‘Resultados esperados’ no formulario de candidatura, apresentara
os indicadores disponiveis; tera uma area propria para auto-avaliacao do projeto, face aos objetivos apresentados na
candidatura e aos resultados alcancados.

O Q6 permite submeter o Relatdrio de prestacdao de contas e origina um comprovativo em pdf.


about:blank
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(A designacéo da atividade definida no Q.4 Atividades da ficha de candidatura é carregada por
defeito. A indicac¢do da fase é colocada por defeito, de acordo com a adenda a ficha de
candidatura gerada pelo formuldrio de alteragbes)

Fase: Realizacao:
1 até dezembro de 2021 X Nao iniciada
2 entre janeiro e abril de 2022 X A decorrer
3 entre maio e agosto de 2022 X Concluida




Relatdrios de Prestacao de Contas — Q2. Atividades (2)

[ Quando? ] Data de realizacao da atividade: Data de inicio
Data de conclusao

[ Onde? ] Local de realizacdo da atividade: LocalizagBes

[ Com quem? ] Parceiros ou outras entidades envolvidas na preparacao e realizacao da
atividade:

Entidades

[ Como? ] Descricao das tarefas envolvidas na preparacao e realizacao da atividade;

Tarefas
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[ Para quem?

(*) O numero de
pessoas so deve ser

contabilizado uma vez,

na caracterizacao
dominante

(Os destinatdrios preferenciais identificados na candidatura estdo marcados a
negrito) Caracterizacao e, quando possivel, contabilizacdo dos
destinatarios/participantes preferenciais da atividade (em cada local de realizacao
da atividade):

Ne (¥)

Caracterizagao

Criangas

Jovens

ldosos

Adultos (populacao em idade ativa)

Mulheres

Familias

Migrantes

Pessoas com deficiéncia

Toda a comunidade

Indefinida/Atividade
aberta ao publico

Registo de presencas
com identificacao dos
participantes (caso se
trate de uma acao de
formacao)

Upload
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4 Registos )

multimédia * Noticias no Jornal Bairros Saudaveis: Endereco URL | +
e Paginas na internet ou nas redes sociais: Endereco URL | +
* Fotos, videos ou artigos:
S D g Upload +
* O objetivo especifico do projeto a que a atividade responde foi atingido?
HELENGD 6E » Dificuldades enfrentadas;
atividade * LicBes aprendidas;
e Assinalar se houve alguma alteracao a atividade, posterior a data
Alteragdo a atividade da adenda da ficha de candidatura
(Clausula 52 do Protocolo) * Pedir autorizacdo para alteracdes nas fases seguintes para

atividade “N3ao iniciada” ou “A decorrer”

+ Atividades




sBa'u |s Relatérios de Prestacao de Contas — Q3. Receitas (1)

RECEITAS

* Aviso de pagamento 1 (colocado na plataforma apos emisséo)
* Aviso de pagamento 2 (colocado na plataforma apos emisséo)
* Aviso de pagamento 3 (colocado na plataforma apos emissdo)

* Aviso de pagamento 4 (colocado na plataforma apos emissdo)



sBa'u |s Relatérios de Prestacao de Contas — Q3. Receitas (2)

RECEITAS

Entidade” Tipo de apoio” Valor estimado em Euros
Financeiro N3o financeiro 0

(informacgdo vinda da ficha de candidatura, carregada por defeito )

e Valor do apoio financeiro efetivamente recebido:

 Comprovativo de recebimento:
Upload




sBa'u |s Relatérios de Prestacao de Contas — Q3. Receitas (3)

RECEITAS

Entidade” Tipo de apoio” Valor estimado em Euros
Financeiro Nao financeiro 0

Descricao do apoio

A

* Valor do apoio financeiro efetivamente recebido;

e Comprovativo de recebimento: Upload + Fontes de financiamento
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[ Despesa 1 J e Descricao sumaria da despesa e sua finalidade;

* Rubrica: Recursos humanos

Aquisicao de servicos

Aquisicao de materiais

Aquisicao de equipamentos

Despesas de comunicacgdo

Encargos com instalagdes

Encargos com equipamentos

X | X [ X[ X|[X|[X|X|X
T|IO(MmM|m|Olo|wm| >

Outras (até um maximo de 5% do total das despesas elegiveis)
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[ Despesa 1 ] Codigo interno do documento de despesa (gerado automaticamente apos selegdo da
rubrica de despesa, que deve conferir com um registo manual no Dossier do Projeto):
exemplo: A.001; A.002; A.003; D.001; D.002; F.001; B.001; E.001,...

* N2 do documento de despesa;

 Data do documento de despesa;
* NIF do Fornecedor;

e Valor base (€);

* Valor do IVA (£);

* Valor total (€);

* Documento de despesa:| Upload

 Comprovativo de pagamento (caso seja distinto do documento de despesa): | Upload

* Anexos (contrato e adendas, declaragdes e atas da Dire¢ao, quando aplicaveis): Upload
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GEr i Relatdrios de Prestacdo de Contas - Q4. Despesas (3)

+ Despesas

- Subtotais por rubrica orcamental

- Total da execug¢do orcamental até ao momento
(gerados automaticamente mediante soma de todas as despesas indicadas)
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Relatdrios de Prestacao de Contas - Q4. Despesas (4)

No final do preenchimento, é gerado automaticamente um documento em forma de Balanc¢o
Financeiro simplificado, que aparecerd como Anexo nos sucessivos Relatorios de Prestagdo de
Contas:

RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS

1. Protocolo Programa Bairros Saudaveis

1.1 Aviso de pagamento 1
1.2 Aviso de pagamento 2
1.3 Aviso de pagamento 3

1.4 Aviso de pagamento 4

SUB-TOTAL 1. - £
2. Outras Fontes de Financiamento
2.1 |,
2.2 i,
SUB-TOTAL 2. - £
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DESPESAS

Ne. do Datado NIF do
documento | documento Fornecedor Descrigcao Valor base (€) | ValordoIVA (€) | Valor total (€)
de despesa | de despesa

A. Recursos Humanos

A.001

A.002

A.003

A.004

SUB-TOTALA.

B. Aquisicao de Servigos

B.001

B.002

B.003

B.004

SUB-TOTAL B.

C. Aquisicao de Materiais

C.001

C.002

C.003

C.004

SUB-TOTAL C.
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D. Aquisi¢ao de Equipamentos

D.001

D.002

D.003

D.004

SUB-TOTAL D.

E. Despesas de Comunicagao

E.001

E.002

E.003

E.004

SUB-TOTALE.

F. Encargos com Instalagdes

F.001

F.002

F.003

F.004

SUB-TOTALF.
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G. Encargos com Equipamentos

G.001

G.002

G.003

G.004

SUB-TOTALG.

H. Outras (até um maximo de 5% do total das despesas elegiveis)

H.001

H.002

H.003

H.004

SUB-TOTAL H.

TOTAL DESPESAS

SALDO (VALOR POR EXECUTAR)

No Relatorio de Fecho de Contas o saldo devera ser zero.

Caso haja saldo positivo, definir o montante residual aceitavel em % do valor total do projeto.

E preciso definir se o saldo é calculado face ao orcamento do projeto financiado pelo Programa ou
face ao total da receita, com outros financiamentos.
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RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS

- | No balanc¢o simplificado a incluir no relatorio pdf gerado

SUB-TOTAL 2. - €

==  automaticamente, aparece apenas um resumo das despesas, em €,

s a5 o com o subtotal por rubrica, o valor base, o valor do IVA e o valor

A. Recursos Humanos t t I
A.001 O a .
A.002
A.003
A.004

SUB-TOTALA. - €

B. Aquisi¢do de Servigos

i Na plataforma de candidaturas, o balanco excel automatico das

T e— despesas tera 8 separadores, com o nome das rubricas orcamentais

C. Aquisi¢do de Materiais

correspondentes, discriminacao de todos os dados inscritos e link
s el < para todos os documentos anexos carregados em formato pdf ou

oo jpeg.

SUB-TOTAL D. - €

E. Despesas de Comunicagio

o A grande tarefa da verificagao documental sera a conferéncia dos

SUB-TOTALE. - €

F. Encargos com Instalagdes

documentos de despesa carregados. Tem de haver reforco de
e S m— recursos humanos para essa tarefa, a realizar de preferéncia uma
vez por més e nao apenas no final do relatorio apresentado

SUB-TOTAL G. - €

H. Outras (até um méximo de 5% do total das despesas elegivei

SUB-TOTAL H. - €
TOTAL DESPESAS S




